Dochadzkovy systém — jednoduchy navod

Dostanete prihlasovacie Udaje — treba sa prihlasit a nasledne si zmenit heslo a vyplnit kontaktné
Udaje a ostatné dolezité informacie:

Kontakt Prihlasenie

Domov  Projekty  Kariéra

=

Prihlasenie

Pouzivatelské menc

Zadajte prihlasovacie meno

Heslo

Zadajte heslo

Z domovskej stranky sa do evidencie dochadzky dostanete cez toto tlacitko

Domov Projekty Kariéra Kontakt

@ Domov Projekty Kariéra  Kontakt

Export dihadotijch dovolaniok

Export buddeotydiiovich dovaleniek Jan Chiebovec

Skills

Upravy zéznamov
umoznené iba pre ADMIN




Je potrebné nainstalovat listu na evidenciu dochadzky

pck-partners.eu/sk/profile/

Projekty  Kariéra  Kontakt Evidencia
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Hned rdno po prichode do prace je potrebné spustit aplikaciu pre zdznam dochadzky a aktivovat
konkrétny projekt. V ¢ase obednajsej prestavky si treba vypnut zdznam dochadzky a to tak, Ze sa
klikne na aktivne tlac¢idlo. Ak ni¢ nesvieti na zeleno, tak je zaznamendvanie dochddzky vypnuté.



V priebehu dria nie je potrebné listu vypinat. Ak je nejaky projekt aktivny, tak jeho zaznamenavanie
sa neprerusi ani vypnutim aplikécie ani vypnutim pc. Pred zatvorenim aplikdacie je potrebné vypnut
aktivny projekt.
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F+R - Flucht und Rettungsplan




Po prechode na iny projekt, je potrebné ho vybrat cez rychlu volbu alebo zo zoznamu, vtedy dojde ku
zaevidovaniu zaznamu aj do databdzy dochadzkového systému. Zdznam je evidovany presne na
sekundy. Nie je potrebné ho zaokruhlovat. Cas si treba sledovat tak aby bol minimélne spineny fond

pracovného ¢asu na dany mesiac.
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Evidencia naviacprac ma viac atribdtov, ktoré je potrebné vyplnit. Je potrebné evidovat naviacprace
detailne. V pripade nejasnosti sa poradte s vedticim projektu.

Vidy ak zacinate pracovat na novom projekte, tak poZiadajte administratora dochadzkového systému

aby projekt doplnil do systému!
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NOVY @_NOVY PROJEKT
- Betriebsgebiude Kleine Schleuse Kiel
24-016-ALL-BS-SWISSLIFE-Freiburg
- EFH Schugg Rottweil
PT 23-020 REV BA RTU B

- vila na Tajo 0 ulici

- FAA - Fischpass endorf Fischaufstiegsanlage

Neubau Einfamilienh und 3 Rieh
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PTF PT 23-035 AUT BS Badenova Freiburg

Leitech

- kys - Kysuce

DODO - Audit BD Kos

- ZDIAR - Cha

RVS - RIVERSIDE Turzovka



Pri evidovani do zakazky NOVY PROJEKT je potrebné do poznamky uviest aj struény nazov nového
projektu, alebo jeho skratku.

Nedavna aktivita

Typ prace

ARCH

Mobze realizovat iba administrator. Ak
potrebujete upravit tak ho treba poziadat!

Dbaijte na to, aby zaznamenany ¢as ¢o najpresnejSie zodpovedal skutocne odvedenej praci. Je
potrebné si na pouZivanie novej listy zvyknut, a pri preskakovani na rézne projekty treba aktivovat
prislusny projekt.
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Potvrdte Ze stale pracujete 04:23 s
Stdle pracujem




Je potrebné evidovat Ziadosti o dovolenku a ostatné typy Ziadosti. Dovolenka a nahradné volno je
platné az po schvaleni Ziadosti administratorom, resp. nadriadenym. O dovolenke je potrebné
nadriadeného informovat aj osobne, tak ako je zauZivané doteraz. Nestadi to len zadat do systému.

Domov  Projekty  Kariéra  Kontakt

Vytvorit Ziadost
PO

Kovaléikovd, Lekd 08:00 Chisbovec Chiebovec, Dovolenks
Kostalnikova, Dovakenka

Kovaltikov, Loké
Smorads, Dovale

Paloviskovd, Marbdka 08:00 Chistiovec

5 °
Kovaltilkovs, Nal

Palovéliov, Davolenks
08:00 Bukovina,

a
1:00 Bukoving, |

Je potrebné evidovat aj sluZobné cesty, planované navstevy lekara a podobne.

Vytvorit' Ziadost Zostévajuca dovolenka: 55,00 dni

Zostévajlce nahradné volno: 722,50 h (90,31 dni)
Typ Ziadosti:

‘ Iné ‘

Dovolenka

SluZobna cesta

Lekar
Praca
Nahradné volno

Marddka




Nastavenie spustenia pri Starte PC:
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Benachrichtigungen

") Cookies und Websitedaten

i Enstellungen

Ak to nefunguje, tak mate zrejme nieco blokované v nastaveniach Windowsu. Potom treba pouzit
toto nastavenie:



Pridanie aplikacie na automatické spustanie pri spusteni Windowsu
10 - Podpora spolo¢nosti Microsoft

1 Vyberte tiacidlo Start =3 presunte sa na aplikaciu, ktora chcete spustit pri spustani
systému.

2 Kliknite pravym tlacidlom mysi na aplikaciu, vyberte poloZzku Viac, potom vyberte polozku
Otvorit’ umiestnenie suboru. Otvori sa umiestnenie, kde je uloZzeny odkaz na aplikaciu. Ak

moznost Otvorit’ umiestnenie suboru nie je k dispozicii, znamena to, Ze aplikacia sa neda
spustit’ pri spusteni systému.

3 Ked mate otvorené umiestnenie suboru, stlaéte klaves s logom Windows =R zadajte
shell:startup a potom vyberte polozku OK. Otvori sa prie¢inok Pri spusteni.

4 Skopirujte a prilepte odkaz na aplikaciu z umiestnenia suboru do prie€inka Pri spusteni.

LEGENDA VSEOBECNyCH PROJEKTOV:

0_Admin administrativa, pouziva vac¢sinou asistentka, alebo ak sa vytvaraju nejaké cenové
ponuky. Bezny zamestnanec pouziva iba vynimocne. Ak sa jedna o administrativu suvisiacu
s konkrétnym projektom tak treba ten ¢as zapisat pod prisluiny projekt.

0_Cesty ak ste na sluZzobnej ceste tak cestovanie samotné sa moze evidovat sem, hlavne vtedy
ak idete riesit viac rokovani a nemozno cestovanie priradit konkrétnemu projektu. Ak je to vyslovene
konkrétny projekt, tak treba zapisat nan.

0_Lekar tyka sa iba zamestnancov ked' ste u lekdra, teda tzv. paragraf. Zivnostnici tento
projekt nepouzivaju.

0_MD Mimoriadna dovolenka, bezne sa do tohto projektu nezapisuje, ale méze nastat
situdcia, ked zamestnanec potrebuje neplatené volno, a uz nema nadcasy alebo dovolenku. Taktiez
pohreb, narodenie dietata a podobne.

0_Novy Do tohto projektu sa zapiSu hodiny, ak administrator este nestihol vytvorit novy
projekt. Treba ale ¢o najskor projekt vytvorit a potom zaznamy z tohto projektu preradit na konkrétne
projekty. PouZiva sa to aj ked' by sicasne bolo viacero novych projektov. V pozndmke treba ale uviest
strucny ndzov nového projektu, aby admin vedel potom zdznamy roztriedit.

0_Organ Organizacné veci — firemna porada, pohovor a podobné zaleZitosti
0_SKOLEN Skolenia

0_Sprava sprdva pocitacov, nastavovanie réznych veci, inStalacia programov. Prestoje ak sa
mimoriadne neda pracovat kvoli vypadku servera alebo podobne.

0_Zauc ak sa zaucate alebo skolite kolegov

Pri prepisovani hodin do online tabuliek pre klientov, treba zaokrihlovat na 0,5h na dennej bdze,
a posledny deri zaokruahlit smerom hore tak, aby celkové vase odpracované hodiny sedeli na 0,5h so
stavom v dochddzkovom systéme.



